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rews  COMMENT SIGNER ELECTRONIQUEMENT UN DOCUMENT ?
=8 ETAPE 1 : RECEPTION, PAR COURRIEL, D’'UNE DEMANDE DE SIGNATURE

ven. 21/01/2022 15:05

DocuSign Demo System <dse_demo@docusign.net>
Veuillez signer avec DocuSign : CAQES2022 - 590780193 - CHR LILLE.pdf
A I ABED, Mourad (ARS-ARA/DIRECTION EFFICIENCE DE L'OFFRE DE SOINS]

Je recois un courriel qui m’informe qu’on m’a

0 En cas de probléme lié a I'affichage de ce message, cliquez ici pour |'afficher dans un navigateur envoyé un document a signer

web.

Je clique sur le lien « EXAMINER LE

Ex DOCUMENT » et jaccéde au document. Je peux
MINISTERE e '

DES SOLIDARITES QOnc de.marref le processus de S|gna'fpre

ET DE LA SANTE électronique d'un simple clic depuis n'importe quel
o appareil connecté a Internet, sans avoir de

pour signer mon document.

DocuSign ni installer une quelconque application
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=2w« COMMENT SIGNER ELECTRONIQUEMENT UN DOCUMENT ?
=28 ETAPE 2 : VALIDATION DES CONDITIONS GENERALES

1. Je coche la case « J’accepte d’utiliser des signatures et des dossiers électroniques »

2. Puis, je valide en cliqguant sur « CONTINUER »
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rews  COMMENT SIGNER ELECTRONIQUEMENT UN DOCUMENT ?

=2 ETAPE 3 : LANCER LE PROCESSUS DE SIGNATURE
Q Q |k~ 8] & O© 1 &
b —
a
COMMENCER B | '
T sl AFS I

1. Je souhaite signer le document, je clique sur « TERMINER » ou « COMMENCER »
a) Je peux parcourir le document en faisant défiler le document
b) Je peux « télécharger » et/ou « imprimer le document

11 féwvrier 2022 | 02:05:10 PST

el || 2. Je clique sur la balise « SIGNER »
(Prénom NOM) i
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=S ETAPE 4 : SIGNER LE DOCUMENT
Option 1 : SELECTIONNER UNE SIGNATURE

Choisir votre signature

initieles et votre sig r:a] re : !

Cor os
b
Nom C et Initiales’
n DUPOND, Directeur de I'établissement Jo
OU SELECTIONNER UNE SIGNATURE  ECRIRE  CHARGER
C

APERCU

DocuSigned by

3 | xan DUpeM), Dinchuwr Lo U ctablissmend

BOSEFBA17EBF403.

1. Dansle champ « Nom Complet », jindique mon
« Prénom », « NOM », et « Fonction »

J’'indique mes « Initiales
Ma signature s’affiche sur le champ « APERCU »

COMMENT SIGNER ELECTRONIQUEMENT UN DOCUMENT ?

Option 2 : CHARGER UNE IMAGE « SIGNATURE »

Choisir votre signature

RRRRRRRRRRRRR

1. Jecligue sur « CHARGER »

2. Jeclique sur « TELEVERSER VOTRE SIGNATURE », et
je récupére mon image « signature » sur mon PC

3. Ma signature s’affiche sur le champ « APERCU »

4 ‘ CHOISIR ET S5IGNER

AMNNULER 4

Je termine en cliquant sur « CHOISIR ET SIGNER »
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rews  COMMENT SIGNER ELECTRONIQUEMENT UN DOCUMENT ?
ETAPE 5 : VALIDER LA SIGNATURE 5

a a i 85

@
i Fremorm MNUMSD ) 1

11 féwrder 2022 | 04:04:07 PST

LE REPRESENTANT LEGAL DE

L'ETABLISSEMENT Ehm DU}M, Drvduwr Ao U etabdissement

{ Prénom MOM )

1. Ma signature s’affiche sur le document

A 2. Je clique sur « TERMINER » pour valider ma signature A
IMPORTANT IMPORTANT
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== OPTIONS DE SIGNATURE

DELEGATION DE SIGNATURE
1
—— Le destinataire d'une demande de signature électronique peut
transférer la signature a une autre personne
| Terminer ultérisurement ‘ 1. Je cquue sur « AUTRES ACTIONS »
2 | Attribuer & quelgu'un d'autre 2. Je sélectionne « Attribuer a quelqu’un d’autre »

Attribuer & quelqu’un d'autre

Mom et prénom(s) du nouvesu signataire *

3 [izauessane | 3. Jerenseigne le « Nom » et « Prénom » du nouveau
Adresse e-mail du nouveau signataire = desti natai re

7 ) | 4. Jindique 'adresse e-mail du nouveau signataire

- Motif de P'attribution & une sutre personne

Merc das-;ﬁercedo-:umeﬁ:] 5- Je préCise |e motif de I,attribution é Une autre personne

6. Jeclique sur « ATTRIBUER » pour réalise la délégation
S— de signature

Lexpéditeur et le nouvesu signataire seront informéEs du changement. Vous serez sjouté en copie (GC).

6 ATTRIBUER ANNULER
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== OPTIONS DE SIGNATURE
i, REFUS DE SIGNER

LTEEH.HEE _ Le destinataire d'une demande de signature électronique peut
refuser de signer le document

| Terminer ultérieurement |

Attribuer & guelgu'un d'sutre

1 Refuser de signer

Avertissement

5i vous sélectionnez GONTINUER, ce document sera invalidé.

Pour demander le modification de ce document, veuillez sélectionner AMNULER puis contactez
I"expéditeur en lui formulant directement voire demande.

ous pouvez quitter |z session de signature et enregistrer les informations gue vous avez saisies en ulilisant

I"option TERMINER ULTERIEUREMENT du manu AUTRES ACTIONS.

COMTINUER AMMULER

1. Je cligue sur « Refuser de signer »

Une fenétre d’avertissement apparait.
Pour confirmer le refus de signer :
2. Je clique sur « CONTINUER »

Pour annuler le refus de signer :
3. Jeclique sur « ANNULER »

01/07/2024


01/07/2024




